Постановление от 31.05.2012 № 1088

Об утверждении административного

регламента предоставления муници-

пальной услуги «Признание помещения

жилым помещением, жилого помещения

непригодным для проживания и много-

квартирного дома аварийным и подле-

жащим сносу или реконструкции»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации городского округа Железнодорожный Московской области от 27.12.2010 № 4097 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением Администрации городского округа Железнодорожный Московской области от 06.06.2011 № 1546 «Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». Приложение.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Мой город Железнодорожный» и разместить на официальном сайте Администрации городского округа Железнодорожный.

Глава городского округа





Е.И.Жирков

Приложение
к постановлению Администрации

городского округа Железнодорожный

от ______________ № __________
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
Раздел 1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее – муниципальная услуга) и определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, и разработан на основании следующих правовых актов:

- Жилищного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

- Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

- Устава городского округа Железнодорожный.

- постановления Администрации городского округа Железнодорожный Московской области от 27.12.2010 № 4097 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

- постановления Администрации городского округа Железнодорожный Московской области от 06.06.2011 № 1546 «Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

1.2. Правом на получение муниципальной услуги обладают:

- в заявительном порядке – юридические и физические лица - собственники (наниматели) помещений, их представители, уполномоченные в установленном порядке на представление интересов при предоставлении муниципальной услуги; 

- в порядке представления заключения – органы, уполномоченные на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Услуга, предоставляемая в соответствии с настоящим Регламентом, называется «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется межведомственной комиссией муниципального образования городского округа Железнодорожный (далее – Комиссия), действующего на основании постановления Администрации городского округа Железнодорожный от 19.03.2012 № 446 «О создании межведомственной комиссии муниципального образования городского округа Железнодорожный».

2.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги производится секретарем Комиссии следующими способами:

а) в порядке личного обращения Заявителя в Комиссию, которая находится в помещении комитета архитектуры и градостроительства Администрации городского округа Железнодорожный(далее – Комитет)по адресу: 143980, Московская область, город Железнодорожный, улица Пролетарская, дом 8, каб. № 4 (1-й этаж).

График работы:

понедельник – четверг: с 09.00 до 18.15,

пятница: с 09.00 до 17.00,

перерыв: с 13.00 до 14.00,

суббота, воскресенье: выходные дни.

Прием заявителей осуществляется по следующему графику:

Понедельник 9-00 до 18-00 час, перерыв с 13-00 до 14-00 час.

б) в письменной форме, в случае поступления письменного обращения в Комиссию по адресу: 143980, Московская область, город Железнодорожный, улица Пролетарская, дом 27, (1-й этаж);

в) по телефону 

Номер телефона Комиссии для справок: (495) 522-60-43;

г) по электронной почте
Адрес электронной почты Администрации:geldor@mosreg.ru ;

Адрес электронной почты: com_arch@mail.ru;

д) посредством размещения информации на официальном сайте Администрации
Адрес официального сайта Администрации: www.zheldor-city.ru.

е) посредством размещения информации на информационном стенде в помещении Комитета.

2.3.2. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляет секретарь Комиссии.

Секретарь Комиссии осуществляет информирование заявителей по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы;

- о справочных телефонах;

- об адресах официального сайта, электронной почты;

- о порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- о времени, порядке и сроках приема и выдачи документов;

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача или направление заявителю решения Комиссии:

- заключения о признании помещения жилым помещением;

- заключения о непригодности (пригодности) для проживания жилого помещения;

- заключения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее чем через 30 дней со дня представления в Комиссию документов, указанных в пункте 2.7. настоящего регламента.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

- Уставом городского округа Железнодорожный.

- постановлением Администрации городского округа Железнодорожный Московской области от 27.12.2010 № 4097 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

- постановлением Администрации городского округа Железнодорожный Московской области от 06.06.2011 № 1546 «Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень документов для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1 Для предоставления муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:

- заявление (образец заявления приводится в приложении №1 к настоящему Регламенту);
- копии документов, удостоверяющих личность заявителя, представителя заявителя;

- копии документов, удостоверяющих полномочия представителя заявителя;

- копии решений о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица или иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени такого юридического лица;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, выданная не позднее 30 дней до даты подачи заявления;

- копии учредительных документов юридического лица (устава, учредительного договора, положения, свидетельства о государственной регистрации);

- правоустанавливающие документы на жилое помещение (засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- план жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения – проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;

- заключение территориального органа Роспотребнадзора о соответствии (не соответствии) помещения санитарно-эпидемиологическим требованиям, предъявляемым к жилому помещению;

- заключение органа Госпожнадзора о соответствии помещения противопожарным требованиям;

- акт государственной жилищной инспекции Московской области о результатах, проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю (при его наличии).

2.7.2. Для признания многоквартирного дома или индивидуального жилого дома аварийным дополнительно заявителем представляется заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения.

2.7.3. По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.

Расходы по изготовлению заключения проектно-изыскательной организации, а также документов необходимых для получения услуги, несет собственник (наниматель) помещения.

2.7.4. В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в комиссию представляется заключение этого органа, после рассмотрения которого, комиссия предлагает собственнику помещения представить, в зависимости от рассматриваемого вопроса документы, указанные в пунктах 2.7.1. и 2.7.2. настоящего подраздела.

2.7.5. Комиссия не вправе требовать представления других документов, кроме документов, указанных в п. 2.7. Регламента.

2.7.6. Документы, представленные заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке;

- документы не написаны карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- документы соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является подача заявления лицом, не являющимся собственником (нанимателем) соответствующего помещения или уполномоченным им лицом и несоответствие представленных документов требованиям пункта 2.7 Регламента.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9.2. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:

- непредставления определенных пунктом 2.7. настоящего административного регламента документов;

- представления документов в ненадлежащий орган;
- рассмотрение вопроса, изложенного в обращении, не входит в компетенцию Комиссии;
- несоответствия проекта реконструкции помещения требованиям законодательства;
2.9.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги при устранении оснований, послуживших отказу в предоставлении муниципальной услуги.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Продолжительность приема заявителя у секретаря Комиссии:

- при подаче заявления о назначении комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции - не должно превышать 30 минут;

- при получении заявителем результата предоставления муниципальной услуги – не должно превышать 15 минут.

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения межведомственной комиссией Администрации городского округа Железнодорожный о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - в день поступления в Администрацию заявления и прилагаемых к нему документов.

2.13. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги
Территория, прилегающая к месту предоставления муниципальной услуги, имеет место для парковки транспортных средств заявителей. 

Помещение, где реализуется муниципальная услуга, оборудовано отдельным входом, оформлено вывеской «Комитет архитектуры и градостроительства», имеется свободный доступ в помещение и расположено по адресу: город Железнодорожный, ул. Пролетарская, дом 8 (1 этаж многоквартирного дома). 

Места для информирования заявителей оборудованы информационными стендами, стульями и столами для оформления документов. 

Места ожидания заявителей оборудованы стульями и столами, и располагаются в коридорах помещения.

Места для приема заявителей снабжены стульями, столами и письменными принадлежностями. Заявители обеспечиваются необходимым раздаточным материалом (ручки, бумага, памятки, образцы и т.д.).

Информационные стенды размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листы.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».
2.14. Показатели доступности качества услуг
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые и осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение срока выдачи результата предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;

- удовлетворённость заявителей доступностью и качеством муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке оказания муниципальной услуги на официальном сайте Администрации в сети Интернет;

- предоставление муниципальной услуги на безвозмездной основе для заявителей;
2.15. Иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
Раздел 3. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и представленных документов;

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему представленных документов секретарем Комиссии;
- работу Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания;

- составление акта обследования помещения (Приложение № 2 к Регламенту), в случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление Комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте;

- составление заключения (Приложение № 3 к Регламенту);

- принятие решения по итогам работы Комиссии и издание распоряжения Администрацией;

- передача по одному экземпляру заключения Комиссии и распоряжения Администрации заявителю.

3.1. Прием и регистрация заявления и представленных документов:

3.1.1. Для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги заявитель представляет секретарю Комиссии заявление на имя председателя комиссии. (Приложение № 1 к Регламенту) и документы, указанные в п. 2.7. Регламента. 

Секретарь Комиссии, уполномоченный на прием и регистрацию заявления и документов:

- устанавливает личность заявителя, в случае обращения с заявлением представителя физического или юридического лица, проверяет его полномочия, принимает заявление и приложенные к нему документы;

- вносит в журнал регистрации заявлений запись о приеме заявления и приложенных к нему документов;

3.1.2. Зарегистрированное секретарем Комиссии заявление с комплектом прилагаемых документов направляется Председателю Комиссии для рассмотрения и наложения резолюции.

3.1.3 Председатель Комиссии в течение 3 дней:

- рассматривает заявление и прилагаемые документы;

- налагает резолюцию и передает заявление и прилагаемые документы на исполнение секретарю Комиссии

Срок выполнения административной процедуры – в течение 3 дней.

Результат выполнения административной процедуры – регистрация поступившего заявления с комплектом прилагаемых документов и передача их на исполнение секретарю Комиссии.

3.2 Рассмотрение заявления и представленных документов секретарем Комиссии

Секретарь Комиссии в течение 15 дней проводит проверку соответствия представленных заявителем документов нормам действующего законодательства; готовит пакет документов на заседание Комиссии.

3.3. Работа комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания
3.3.1. Председатель Комиссии назначает проведение заседания комиссии для рассмотрения поступившего заявления в течение 30 дней со дня регистрации заявления. Секретарь Комиссии направляет членам Комиссии повестку дня заседания Комиссии с указанием даты, времени и места его проведения.

Комиссия в назначенный день рассматривает заявление собственника помещения или заявления гражданина (нанимателя), приложенные к заявлению документы, заключения органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции, проводит оценку соответствия помещения установленным законодательством требованиям и признает жилое помещение пригодным (непригодным) для проживания, а также признает многоквартирный дом аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

3.3.2. В ходе работы Комиссия вправе назначить дополнительные обследования и испытания, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение Комиссии.

3.3.3. Комиссия в течение 30 дней со дня регистрации заявления принимает решение (в виде заключения), указанное в пункте 3.5. настоящего Регламента, либо решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения. 

3.4. Составление акта обследования помещения (в случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения обследования)
В ходе работы Комиссия вправе назначить дополнительные обследования помещения в целях проведения необходимых уточнений. 

В случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения обследования, Председателем Комиссии назначается день выезда на место в течение 10-ти рабочих дней со дня принятия решения.
Комиссией определяется состав привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения.

Участники обследования и собственники помещения оповещаются секретарем Комиссии о дне выезда.

Результаты обследования в течение 3-х рабочих дней оформляются актом, который составляется в 3 экземплярах. Акт обследования приобщается к документам, ранее представленным на рассмотрение Комиссии. Выводы и рекомендации, указанные в акте, составляют основу заключения Комиссии.

3.5. Составление Комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным законодательством требованиям и пригодным (непригодным) для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
3.5.1. По результатам работы Комиссия принимает одно из следующих решений:

- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

- о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными законодательством требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

- о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Признание многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу может основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование.

3.5.2. Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос Председателя Комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены Комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

3.5.3. Заключение Комиссии о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции составляется в 3 экземплярах.
3.6. Принятие решения по итогам работы Комиссии и издание распоряжения Администрацией.
По итогам работы Комиссии на основании полученного заключения Администрацией принимается решение и издается распоряжение с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.
3.7. Передача по одному экземпляру заключения Комиссии и распоряжения заявителю.

Комиссия в пятидневный срок направляет по одному экземпляру заключения Комиссии и распоряжения Администрации заявителю
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в Приложении № 4 к Регламенту.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Председателем Комиссии, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Раздел 5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного
лица, а также принимаемого им решения при предоставлении
 муниципальной услуги.
Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе по письменному заявлению получить в Администрации информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется на имя Главы городского округа Железнодорожный.

Получатели муниципальной услуги вправе оспорить решения и действия (бездействие) должностных лиц и органов местного самоуправления городского округа Железнодорожный, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, в предусмотренном законодательством судебном порядке.

О Б Р А З Е Ц
Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Признание помещения жилым помещением,

 жилого помещения непригодным для проживания
 и многоквартирного дома аварийным
 и подлежащим сносу или реконструкции»
	 
	Главе городского округа Железнодорожный
_____________________________________

Заявитель ____________________________ 
_____________________________________
(Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя; должность и Ф.И.О. должностного лица; наименование организации; юридический и фактический адрес, контактные телефоны)


ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу создать межведомственную комиссию _________________________  ( указывается цель )                                  по вопросу признания непригодным для проживания жилого помещения, расположенного по адресу:________________________ принадлежащего мне (либо наименование юридического лица) по праву собственности.

Право собственности на жилое помещение не обременено правами иных лиц.

К заявлению прилагаются документы в соответствии с п.2.7
Подпись: гражданина, должностного лица, руководителя юридического лица.

дата
О Б Р А З Е Ц







 Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Признание помещения жилым помещением,

 жилого помещения непригодным для проживания

 и многоквартирного дома аварийным

 и подлежащим сносу или реконструкции»
АКТ

обследования помещения 

№____________________                                                         __________________
(дата)

________________________________________________________________________________

(месторасположение помещения, в том числе – улица, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная _______________________________
(кем назначена, наименование органа местного самоуправления, дата, номер постановления о создании комиссии)

В составе председателя ___________________________________________________________ 

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии _______________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ______________________________________________

 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявителю_______________________________
( реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес – для физического лица, наименование организации и занимаемая должность – для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения __________________________________

 ( адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории ___________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия ____________________________________________________________________

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований _________________________________________________________

( кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)


Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания 

___________________________________________________________________
Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения _____________________________________________________________________________________
Приложения к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии. 

Председатель межведомственной комиссии

______________________________________     _______________________________________

( подпись )






 ( ф.и.о. )

Члены межведомственной комиссии

______________________________________     _______________________________________

( подпись )






 ( ф.и.о. )

______________________________________     _______________________________________

( подпись )






 ( ф.и.о. )

______________________________________     _______________________________________

( подпись )






 ( ф.и.о. )

О Б Р А З Е Ц

Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

«Признание помещения жилым помещением,

 жилого помещения непригодным для проживания

 и многоквартирного дома аварийным

 и подлежащим сносу или реконструкции»

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным (непригодным)

для постоянного проживания

№____________________                                                            ___________________________

(дата)

_____________________________________________________________________________________
(месторасположение помещения, в том числе – улица, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная ______________________________________
______________________________________________________________________________________
(кем назначена, наименование органа местного самоуправления, дата, номер постановления о создании комиссии)

В составе председателя ___________________________________________________________

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии_________________________________________________________________
 (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ___________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов _________________________________________________
( приводится перечень документов)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования   ________________________________________________________________

( приводится заключение, взятое из акта обследования ( в случае проведения обследования), или указывается, что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о ____________________________________________________________

( приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

Председатель межведомственной комиссии

______________________________________     _______________________________________

( подпись )






 ( ф.и.о. )

Члены межведомственной комиссии

______________________________________     _______________________________________

( подпись )






 ( ф.и.о. )

Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Признание помещения жилым помещением,

 жилого помещения непригодным для проживания

 и многоквартирного дома аварийным

 и подлежащим сносу или реконструкции»
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении

 муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления 

и прилагаемых к нему обосновывающих документов заявителя

	

	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов ответственным лицом 

(секретарем межведомственной комиссии). 

По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:

	

	Работа межведомственной комиссии
	
	Приостановление предоставления муниципальной услуги для устранения причин приостановления
	
	Отказ в предоставлении 

муниципальной услуги

	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Устранение причин 

приостановления
	

	
	
	

	Составление комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) и пригодным (непригодным) для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	

	
	

	Составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения
	

	
	

	Подготовка проекта решения органа местного самоуправления и его подписание руководителем
	

	
	

	Передача по одному экземпляру решения и заключения заявителю и собственнику
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