Постановление от 05.06.2012 № 1151

Об утверждении административного
регламента предоставления муници-

пальной услуги «Изменение вида раз-

решенного использования объекта

недвижимости, земельного участка»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации городского округа Железнодорожный Московской области от 27.12.2010 № 4097 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением Администрации городского округа Железнодорожный Московской области от 06.06.2011 № 1546 «Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования объекта недвижимости, земельного участка». Приложение.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Мой город Железнодорожный» и разместить на официальном сайте Администрации городского округа Железнодорожный.

Глава городского округа





Е.И.Жирков

Соловьева И.В.

Р/р: по 2 экз. – в дело, по 1 экз.- комитет архитектуры, Ермакова А.В., Совет депутатов, газета «Мой город Железнодорожный», комитет по экономике, правовое управление.
Приложение 
к постановлению Администрации

городского округа Железнодорожный

от ____________ № ________
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования объекта недвижимости, земельного участка»
Раздел 1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования объекта недвижимости, земельного участка» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги. 
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191 – ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса РФ»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- законом Московской области от 05.10.2006 № 164/2006-ОЗ «О рассмотрении обращений граждан»;

- Уставом городского округа Железнодорожный;

- Правилами землепользования и застройки городского округа Железнодорожный, утвержденными решением Совета депутатов городского округа Железнодорожный от 21.12.2011 № 04/21.

- Положением о порядке проведения публичных слушаний, утвержденное решением Совета депутатов городского округа Железнодорожный от 24.01.2007 № 02/24;

- постановлением Администрации городского округа Железнодорожный от 27.12.2010 № 4097 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

- постановлением Администрации городского округа Железнодорожный от 06.06.2011 № 1546 «Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

- постановлением Администрации городского округа Железнодорожный от 22.02.2012 № 282 «О комиссии по землепользованию и застройке городского округа Железнодорожный».

1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее - заявитель) являются физические, юридические лица либо их полномочные представители (далее - представитель заявителя).
1.4. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административные процедуры) при оказании муниципальной услуги.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Изменение вида разрешенного использования объекта недвижимости, земельного участка».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского округа Железнодорожный (далее - Администрация). 
Выполнение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Комиссией по землепользованию и застройке городского округа Железнодорожный (далее – Комиссия).

Прием документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется секретарем Комиссии.
Место нахождения и почтовый адрес Администрации: 143980, Московская область, г. Железнодорожный, ул. Пролетарская, д.27, телефон/факс 522-58-64.
Место нахождения и почтовый адрес секретаря Комиссии: 143980, Московская область, г.Железнодорожный, ул. Пролетарская, д.8, телефон/факс 522-60-43.

График работы секретаря Комиссии:
понедельник – четверг: с 09.00 до 18.15

пятница: с 09.00 до 17.00
перерыв: с 13.00 до 14.00,

суббота, воскресенье: выходные дни.

Прием заявителей осуществляется по следующему графику:

Понедельник 9-00 до 18-00 час, перерыв с 13-00 до 14-00 час.
Адрес официального Интернет-сайта Администрации: www.zheldor-city.ru.

Адрес электронной почты секретаря Комиссии: com_arch@mail.ru
2.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном или письменном обращении заявителя (представителя заявителя) в Комитет, с использованием средств телефонной связи, посредством размещения информации на официальном сайте Администрации в сети Интернет, посредством публикации в газете «Мой город Железнодорожный».
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение Главы городского округа Железнодорожный об изменении видов разрешенного использования земельных участков или объектов капитального строительства.
- письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 120 дней со дня регистрации поступившего заявления об изменение видов разрешенного использования земельных участков или объектов капитального строительства с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, перечисленными в п. 2.7 настоящего Регламента.
2.6. Муниципальная услуга предоставляется на основании:
- Градостроительного кодекса Российской Федерации;
- Земельного кодекса Российской Федерации;
- Федерального закона от 29.12.2004 № 191 – ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса РФ»;
- Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан Российской Федерации»;

- Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- закона Московской области от 05.10.2006 № 164/2006-ОЗ «О рассмотрении обращений граждан»;

- Устава городского округа Железнодорожный;

- Правил землепользования и застройки городского округа Железнодорожный, утвержденными решением Совета депутатов городского округа Железнодорожный от 21.12.2011 № 04/21.

- Положения о порядке проведения публичных слушаний, утвержденное решением Совета депутатов городского округа Железнодорожный от 24.01.2007 № 02/24;

- постановления Администрации городского округа Железнодорожный от 27.12.2010 № 4097 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

- постановления Администрации городского округа Железнодорожный от 06.06.2011 № 1546 «Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

- постановления Администрации городского округа Железнодорожный от 22.02.2012 № 282 «О комиссии по землепользованию и застройке городского округа Железнодорожный».

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

-заявление на имя Главы городского округа Железнодорожный о рассмотрении вопроса об изменении видов разрешенного использования земельных участков или объектов капитального строительства (форма заявления - приложение № 1 к Регламенту);
- копии документов (при предъявлении подлинников), удостоверяющих личность заявителя, представителя заявителя (для физических лиц);
- документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя;
- копии решения о назначении руководителя исполнительного органа юридического лица или иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени такого юридического лица или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ), индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), выданная не позднее 30 дней до даты подачи заявления;
- копии Устава предприятия ( для юридических лиц);
- правоустанавливающие документы на объекты капитального строительства, располагающиеся на земельном участке на момент обращения (при наличии таковых на земельном участке);
- правоустанавливающие документы, на земельный участок (свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок или договор аренды земельного участка);
- кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости).
- технические паспорта на объекты капитального строительства, располагающиеся на земельном участке на момент обращения (при наличии таковых на земельном участке);
- эскизы планируемого к проектированию объекта;
- проект планировочной организации земельного участка;
- информацию о планируемом объекте капитального строительства (этажность, общая площадь, площадь застройки);
- согласие правообладателей земельного участка об изменении вида разре-шенного использования земельного участка или объектов капитального строительства;
- согласие правообладателей земельных участков и правообладателей объектов капитального строительства, располагающихся на земельных участков, граничащих с земельными участками, применительно к которым запрашивается разрешение об изменении видов разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства;
Документы представляются в оригиналах и копиях, либо при не представлении оригиналов - в нотариально заверенных копиях.

В случае представления документов в оригиналах и копиях, секретарь Комиссии заверяет сверенные с оригиналами копии документов. 
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.7 настоящего Регламента;

- предоставление заявителем (представителем заявителя) документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.
2.9. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9.2. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:

- непредставление документов, определенных п.2.7 настоящего Регламента;
- земельный участок не относится к ведению городского округа Железно-дорожный Московской области;
- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства. 

2.10. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
2.11. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.
2.12. Поданное заявителем заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления.

2.13. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги:

На территории, прилегающей к зданию, в котором расположены помещения, используемые для предоставления муниципальной услуги, оборудуются парковочные места для стоянки легкового автотранспорта.
Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием отдела и номером кабинета.

Места для информирования заявителей и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей (представителей заявителей), точность исполнения муниципальной услуги, высокая культура обслуживания заявителей (представителей заявителей), наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги.
2.15. Иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
Раздел 3. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных действий (процедур):

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов и регистрация заявления для предоставление муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления; 

- организация и проведение публичных слушаний; 

- подготовка рекомендаций Главе городского округа Железнодорожный, проекта постановления Администрации, выдача постановления;
3.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги.
3.2.1. Лица, заинтересованные в изменении вида разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства, обращаются с соответствующим заявлением и необходимыми документами в Администрацию.

Заявление может быть оформлено заявителем (представителем заявителя) в установленной форме, к заявлению прилагаются документы согласно п. 2.7 Регламента.

Прием заявления осуществляют специалисты контрольно-организационного управления Администрации, в компетенцию которых входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции и обращений граждан и в течение одного дня направляют его для рассмотрения Главе городского округа Железнодорожный и наложения резолюции.

Секретарь комиссии по землепользованию и застройке городского округа Железнодорожный (далее – Секретарь Комиссии) осуществляет следующие административные действия:

- устанавливает личность заявителя и проверяет полномочия заявителя, если с запросом обращается представитель заявителя;

- осуществляет проверку наличия всех документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента;

- в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в п.2.7 настоящего Регламента:

- принимает документы;

- по просьбе заявителя, на его экземпляре заявления ставит отметку о приеме документов.

3.3. Рассмотрение заявления.
3.3.1. Основанием для начала процедуры является поступление заявления секретарю Комиссии.

3.3.2. Секретарь Комиссии рассматривает заявление на соответствие градостроительным регламентам.
3.3.3. Вопрос об изменении вида разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства подлежит обсуждению на публичных слушаниях. Глава городского округа Железнодорожный принимает решение о проведении публичных слушаний на основании предоставленных документов и рекомендаций Комиссии. Данным решением устанавливаются время и место проведения публичных слушаний, а также определяется состав участников публичных слушаний.
Для подготовки рекомендаций Комиссия может запросить заключения уполномоченных органов в области архитектуры, градостроительства и землепользования, охраны окружающей среды, санитарно-эпидемиологического надзора, охраны и использования объектов культурного наследия, иных органов, в компетенцию которых входит принятие решений, по предмету заявления.
3.4. Организация и проведение публичных слушаний.
3.4.1. Секретарь Комиссии направляет решение о проведении публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства заявителям, правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта.
Максимальный срок выполнения действия - 10 дней со дня поступления  заявления в Комиссию.

3.4.2. Секретарь Комиссии обеспечивает опубликование информационного сообщения о проведении публичных слушаний в газете «Мой город Железно-дорожный» и размещение на официальном сайте Администрации.

Максимальный срок выполнения действия - 10 дней со дня поступления  заявления в комиссию.

3.4.3. Секретарь Комиссии оформляет протокол публичных слушаний. Участники публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства вправе представить в Комиссию свои предложения и замечания, касающиеся указанного вопроса, изложенные в письменном виде и поступившие до проведения публичных слушаний, для включения их в протокол публичных слушаний.

Максимальный срок выполнения действия - 7 дней со дня проведения публичных слушаний.

3.4.4. Публичные слушания проводятся не позднее чем через месяц со дня опубликования сообщения о проведении публичных слушаний;
3.4.5. На основании протокола публичных слушаний Секретарь Комиссии оформляет протокол, заключение, рекомендации по результатам публичных слушаний.

3.4.6. Секретарь Комиссии обеспечивает опубликование заключения результатов публичных слушаний в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, но позднее 10 дней со дня проведения публичных слушаний.
3.5. Подготовка рекомендаций Главе городского округа Железнодорожный, подготовка проекта постановления Администрации, выдача постановления Администрации по итогам проведения публичных слушаний.
3.5.1. После завершения публичных слушаний комиссия составляет заключение о результатах публичных слушаний и представляет указанный проект Главе городского округа Железнодорожный. Обязательными приложением к заключению является протокол публичных слушаний и рекомендации.
3.5.2. Глава городского округа Железнодорожный в течение трех дней после представления ему рекомендаций должен принять решение об изменении вида разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства на другой вид такого использования или об отказе в таком изменении при условии соблюдения требований технического регламента, документации по планировке территории или иных требований в соответствии с действующим законодательством.
3.5.3. Секретарь Комиссии обеспечивает опубликование решения Главы городского округа об изменении вида разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства на другой вид такого использования в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации и выдачу постановления Администрации об изменении вида разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства заявителю.

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется путем проведения Первым заместителем Главы Администрации городского округа Железнодорожный, курирующим данное направление деятельности, проверок соблюдения и исполнения работниками положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской области и органов местного самоуправления городского округа Железнодорожный Московской области.

4.2. Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, назначаемой по устному указанию Первого заместителя Главы Администрации городского округа Железнодорожный, курирующего данное направление деятельности.

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя (представителя заявителя).

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей (представителей заявителей) осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги:
4.5.1. Секретарь несет ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов. 
4.5.2. Секретарь, уполномоченный предоставлять информацию о ходе исполнения муниципальной услуги, несет ответственность за соблюдение сроков предоставления информации. 
4.5.3. Ответственность работников закрепляется в их должностных инструкциях на основании требований законодательства Российской Федерации.

Раздел 5. Порядок обжалования действия (бездействия)

должностного лица, а также принимаемого им решения

при исполнении муниципальной услуги

Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе по письменному заявлению получить в Администрации информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется Главе городского округа Железнодорожный.
Получатели муниципальной услуги вправе оспорить решения и действия (бездействие) должностных лиц и органов местного самоуправления городского округа Железнодорожный, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, в предусмотренном законодательством судебном порядке.

Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Изменение вида разрешенного использования

 объекта недвижимости, земельного участка»

Главе городского округа
Железнодорожный

От _______________________________

__________________________________

                       (сведения о заявителе)*

ЗАЯВЛЕНИЕ

об изменении вида разрешенного использования объекта недвижимости,

земельного участка
Прошу Вас рассмотреть на Комиссии по землепользованию и застройке городского округа Железнодорожный вопрос об изменении вида разрешенного использования земельного участка (объекта капитального строительства) по адресу:__________________________________________________________________, с кадастровым номером ____________ площадью ________________ с вида разрешенного использования ______________________ на другой вид использования______________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ____________________________________________________________________
2) ____________________________________________________________________

3) ____________________________________________________________________
4) ____________________________________________________________________

5) ____________________________________________________________________
6) ____________________________________________________________________
Заявитель _________________              
_______________ 
               ____________________

 (должность) 

                   (подпись)


 (расшифровка подписи)

____________________________________

* Сведения о заявителе:

Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению.
Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Изменение вида разрешенного использования

 объекта недвижимости, земельного участка»
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 
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- Решение о назначении публичных слушаний


- Назначение публичных слушаний


- Выполнение мероприятий по публичным слушаниям
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