Пояснительная записка

к проекту Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу  дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»
Целью составления Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу  дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»   является повышение качества (оптимизация) рассмотрения обращений граждан в комитет по образованию.

Проект Административного регламента разработан в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Законом Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании», Законом Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.05.1998 №76-ФЗ «О статусе военнослужащих», Федеральным законом от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции», Федеральным законом от 28.12.2010 №403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Федеральным Законом от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре  Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»,  Указом Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 №936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести) при выполнении служебных обязанностей», постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2008 №587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии», Положением о правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 05.06.2003 №613,  постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 №666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении», Законом Московской области от 05.10.2006 N 164/2006-ОЗ "О рассмотрении обращений граждан", постановлением Администрации городского округа Железнодорожный Московской области от 27.12.2010 N 4097 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением Администрации городского округа Железнодорожный Московской области от 06.06.2011 N1546 "Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

 Разработанный проект Административного регламента устанавливает стандарт предоставления указанной муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных действий при получении обращений граждан, досудебный порядок обжалования действий и (или) бездействия специалистов комитета по образованию.

Проект Административного регламента направлен на совершенство-вание механизмов предоставления муниципальной услуги, направлен на оптимизацию процедур предоставления муниципальной услуги и упрощение механизма предоставления указанной услуги.

Утверждение Административного регламента позволит:

- повысить качество предоставления муниципальной услуги;

- повысить уровень информированности граждан о порядке предостав-ления услуги;

- упорядочить административные процедуры (действия);

- повысить ответственность должностных лиц за несоблюдение ими требований регламента при выполнении административных процедур. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

Проект Административного регламента размещается на официальном сайте Администрации городского округа Железнодорожный.

План-график
внедрения Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу  дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет».
.
	№

п/п
	Содержание мероприятий
	Срок исполнения

	1.
	Размещение проекта Административного регламента на официальном  сайте Адми-нистрации городского округа Железнодо-рожный 
	 До 1 марта 2012 г.

	2.
	Рассмотрение предложений, поступивших от заинтересованных организаций и граждан
	В течение 1 месяца после размещением на официальном сайте

	3.
	Проведение экспертизы Административного регламента  уполномоченным органом
	Согласно сроков, по Постановлению от 06.06.2011 № 1546

	5.
	Утверждение Административного регламен-та постановлением Администрации городского округа Железнодорожный
	Май
2012 г.

	6.
	Размещение утвержденного Административ-ного регламента на официальном сайте Ад-министрации городского округа Железнодо-рожный, опубликование в газете «Мой город Железнодорожный»   и на портале муници-пальных услуг 
	В течение 10 рабочих дней после утверждения 
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постановлением 








администрации городского 
                                                                       округа Железнодорожный
  






от __________ № ______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу  дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет».
Раздел 1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу  дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур).

1.2. Предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу  дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»  (далее – муниципальная услуга), осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

- Положением о порядке комплектования воспитанниками муниципальных дошкольных образовательных учреждений города  Железнодорожного, утвержденным решением городского Совета депутатов 15.07.2009 № 06/63.

1.3. Потребителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации - родители (законные представители) будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа Железнодорожный.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу  дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: комитет по образованию Администрации городского округа Железнодорожный.
2.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

 2.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется комитетом по образованию Администрации городского округа Железнодорожный.
Фактический и юридический адрес: г. Железнодорожный, ул.Саввинское шоссе, 2. 

График работы: понедельник – пятница с 9.00 до 18.15 часов.
Приемные дни: вторник с 10.00 до 17.00 часов, перерыв 13.00 до 14.00 часов, четверг с 14.00 до 17.00 часов.
Телефон: (495) 522-71-98.

E-mail: komitet-zd@inbox.ru
2.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, размещения в сети Интернет на официальном сайте Администрации городского округа Железнодорожный (http://www.zheldor-city.ru), в учреждениях, оказывающих услуги по обучению, воспитанию и уходу за детьми дошкольного возраста (приложение №7 к настоящему Регламенту), на информационном стенде комитета по образованию, использования средств телефонной связи, посредством приема граждан.

Раздел 3. Административные процедуры
3.1 Муниципальная услуга предоставляется комитетом по образованию Администрации городского округа Железнодорожный.
3.2. Комитет по образованию Администрации городского округа Железнодорожный (далее – комитет) ведет прием граждан по вопросу устройства детей дошкольного возраста в образовательные учреждения.

3.2.1. Для постановки ребенка на учет родители (законные представители) подают заявление (приложение №1) в электронной форме по адресу: komitet-zd@inbox.ru с отметкой в теме сообщения «заявление о постановке на учет».
3.2.2. После подачи заявления в электронной форме для регистрации ребенка в Журнале регистрации и учета будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений города Железнодорожного  (приложение №2) родители предоставляют оригиналы документов для обзора: свидетельство о рождении ребенка, паспорт одного из родителей (законного представителя) РФ, а также документы, подтверждающие льготы.

3.2.2  Учет очередников ведется в Журнале регистрации и учета будущих    воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений города Железнодорожного  (приложение № 2), на основе которого формируется банк данных о детях дошкольного возраста на устройство в образовательные учреждения в соответствии с датой регистрации ребенка. 

 Журнал регистрации и учета будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений города Железнодорожного должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью комитета.

3.2.3 После регистрации в Журнале регистрации и учета будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений города Железнодорожного родителям (законным представителям) выдается Уведомление о постановке ребенка на учет по устройству в муниципальное дошкольное образовательное учреждение города Железнодорожного (приложение № 3).
3.3. Предоставление муниципальной услуги «постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования» включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и рассмотрение документов от заявителя;

- регистрация детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и выдача уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в книге учета;

- комплектование муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, на новый учебный год;

- выдача родителям (законным представителям) детей направлений в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и их регистрация в книге учета выдачи направлений, либо информирование заявителя об отказе в направлении.
3.4. Основанием для приема и рассмотрения документов является обращение в комитет по образованию родителя (законного представителя) ребенка с  документами, указанными в пункте 3.2.2 настоящего административного регламента.

3.4.1. Сотрудник комитета по образованию, осуществляющий прием, устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность, затем принимает пакет документов у заявителя. 

3.4.2. Сотрудник комитета по образованию проводит рассмотрение документов:

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов;

3.4.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 3.2.2. настоящего административного регламента, сотрудник комитета по образованию, осуществляющий прием, уведомляет родителя (законного представителя) о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о постановке на учет и направлении в дошкольное образовательное учреждение, объясняет родителю (законному представителю), содержание выявленных недостатков в представленных документах.

3.4.4. Общий срок административной процедуры по приему и рассмотрению документов 10 минут на одного заявителя.
3.5. Основанием для начала регистрации детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и выдачи уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в книге учета является установление сотрудником комитета по образованию соответствия всех документов предъявляемым требованиям.
3.5.1. Сотрудник комитета по образованию, осуществляющий регистрацию, заносит в книгу учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, следующие сведения: регистрационный номер, дату регистрации, Ф.И.О. ребенка, дату рождения ребенка, домашний адрес и телефон, Ф.И.О. родителей (законных представителей), контактный телефон, льготы для получения места в учреждении.

Максимальный срок выполнения действий составляет 5 минут. 

3.5.2. После внесения сведений в книгу  учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, сотрудник комитета по образованию, осуществляющий регистрацию, выдает родителю (законному представителю) уведомление о регистрации ребенка в книге учета под роспись в этой книге учета.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.5.3. Общий срок административной процедуры по регистрации детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и выдаче уведомлений родителям (законным представителям) о регистрации детей в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, составляет 10 минут на одного заявителя.

3.6. Основанием для начала выдачи родителям (законным представителям) детей путевок в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, является установленное наличие свободных мест в дошкольных образовательных учреждениях. Сотрудник комитета по образованию, ответственный за подготовку путевок, оформляет направление ребенка в соответствующее дошкольное образовательное учреждение (приложение №4 к настоящему административному регламенту).

В направлении указываются: 

- дата и регистрационный номер путевки;

- фамилия, имя ребенка; 

- дата рождения ребенка;

- наименование дошкольного образовательного учреждения, в которое направляется ребенок;

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Сотрудник комитета по образованию, ответственный за подготовку путевок, регистрирует подписанную путевку в книге учета выдачи путевое (приложение №5 к настоящему административному регламенту).

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.
Раздел 4. Порядок и формы контроля 
за исполнением муниципальной услуги
5.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудниками комитета по образованию осуществляется председателем комитета по образованию.

Сотрудник комитета по образованию, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.

Сотрудник комитета по образованию, ответственный за сбор и подготовку документов, несет персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам.

Сотрудник комитета по образованию, ответственный за прием и рассмотрение документов несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему и рассмотрению, контроль соблюдения требований к составу документов.

Сотрудник комитета по образованию, ответственный за выдачу направления в дошкольное образовательное учреждение несет персональную ответственность за своевременное распределение очередников на направление в учреждения, правильность оформления направления.

Персональная ответственность сотрудников комитета по образованию закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

5.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем комитета по образованию проверок соблюдения и исполнения сотрудниками комитета по образованию положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации.

5.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

5.4. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей председатель комитета по образованию осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании изданных комитетом по образованию приказов.
Раздел 5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги
6.1. Родитель (законный представитель) имеет право лично обратиться к председателю комитета по образованию с жалобой при неудовлетворении любой процедурой, связанной с предоставлением муниципальной услуги.

6.2. Родитель (законный представитель) имеет право обратиться в комитет по образованию с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу) в установленном законом порядке.

6.3. Председатель комитета по образованию проводит личный прием посетителей по предварительной записи. Запись родителей (законных представителей) проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет-сайтах и информационных стендах.

6.4. При обращении родителя (законного представителя) в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации такого обращения.

6.5. Родитель (законный представитель) в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

6.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований родителя (законного представителя) либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется родителю (законному представителю).

6.7. Если в письменном обращении не указана фамилия родителя (законного представителя), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, председатель комитета по образованию вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить родителю (законному представителю), направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается родителю (законному представителю), направившему обращение, при условии, что его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении родителя (законного представителя) содержится вопрос, на который родителю (законному представителю) многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с родителем (законным представителем) по данному вопросу. О данном решении уведомляется родитель (законный представитель), направивший обращение.

6.8. Родитель (законный представитель) вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие сотрудников комитета по образованию в судебном порядке. Родитель (законный представитель) может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов;

- на Интернет-сайт и по электронной почте комитета по образованию.
6.9. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество родителя (законного представителя), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания, наименование комиссии, должность, фамилию, имя и отчество члена комиссии (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы родителя (законного представителя);

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия).

                                                  Приложение № 1
                                                             к Административному регламенту 
                                                            предоставления муниципальной услуги 
                                                   «Прием заявлений о зачислении 

                                                   в муниципальные образовательные 

                                                   учреждения, реализующие основную 

                                                   образовательную программу  
                                                   дошкольного образования 
                                                  (детские сады), а также постановка 

                                                  на соответствующий учет»

В комитет по образованию городского округа Железнодорожный Московской области от__________________________________________________________
проживающей (го)  по  адресу: ________________________________________,

паспорт гражданина Российской    Федерации___________________________________________________________

номер, серия, когда, кем выдан
___________________________________________________________________ 
телефон ___________________________________________________________
заявление.
 

Прошу поставить на учет моего ребенка ____________________________________________________________________,
(Фамилия, имя, отчество ребенка)
____________________________________________________________________,

(число, месяц, год  рождения)
_________________________________________________________________

(номер, дата выдачи свидетельства о рождении ребенка)
для дальнейшего определения в МДОУ г.Железнодопрожного.
Даю согласие на обработку персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование; передачу органам статистики, органам обязательного медицинского страхования, подразделениям муниципальных органов управления образования, министерству образования.
Дата ______________                                                            Подпись ____________
 

 

                                                                                                                              Приложение № 2
                                                             






к Административному регламенту 
                                                            







предоставления муниципальной услуги 
                                                   






«Прием заявлений о зачислении 

                                                   






в муниципальные образовательные 

                                                 







учреждения, реализующие основную 

                                                    






образовательную программу  
                                                   


дошкольного образования 
                                                  







(детские сады), а также постановка 

                                               







на соответствующий учет»

ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ И УЧЕТА БУДУЩИХ ВОСПИТАННИКОВ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ ДОШКОЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

ГОРОДА ЖЕЛЕЗНОДОРОЖНОГО
	№п/п
	Дата регистрации
	ФИО ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес, телефон
	ФИО родителей

(законных представителей ребенка)
	Примечание

(льготная категория семьи, рекомендации и др.)
	Подпись в получении уведомления

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


                Приложение №3





к Административному регламенту 






          предоставления муниципальной услуги                                                    





«Прием заявлений о зачислении                                                    





в муниципальные образовательные                                                  





учреждения, реализующие основную                                                     





образовательную программу                                                     


                              дошкольного образования                                                   





(детские сады), а также постановка                                                





на соответствующий учет»

УВЕДОМЛЕНИЕ
о постановке ребенка на учет по устройству в муниципальное дошкольное  образовательное учреждение города Железнодорожного

Настоящее уведомление выдано __________________________________________________________________
                               (Ф.И.О. родителя (законного представителя)
в том, что _________________________________________________________

                                  (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

записан(а) в Журнале регистрации и учета будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений города Железнодорожного

.                                                                                    

(дата постановки ребенка на учет)
                                (домашний адрес)

Контактный телефон:  527-74-13, приемный день: вторник с 10.00 - 17.00 перерыв с 13.00 - 14.00

Адрес:  Саввинское шоссе д. 2, отдел  дошкольного образования и воспитания 

«             »      
          20___  г.            _________________________________         
(Дата выдачи уведомления),          (Ф.И.О. специалиста, выдавшего данное уведомление, подпись)

М.П.







Приложение № 4
                                                             к Административному регламенту 
                                                            предоставления муниципальной услуги 
                                                   «Прием заявлений о зачислении 

                                                   в муниципальные образовательные 

                                                   учреждения, реализующие основную 

                                                   образовательную программу  
                                                   дошкольного образования 
                                                  (детские сады), а также постановка 

                                                  на соответствующий учет»

«_____»_______________20___г.

ПУТЕВКА №_______________

Заведующему МДОУ детский сад №_______________

Комитет по образованию Администрации городского округа Железнодорожный

Направляет ребенка ____________________________________________________

дата рождения ____________________________

В МДОУ детский сад №____________________

Председатель

 комитета по образованию                                                          

Начальник отдела 

дошкольного образования и воспитания                                  

                                                     Приложение № 5
                                                             к Административному регламенту 
                                                            предоставления муниципальной услуги 
                                                   «Прием заявлений о зачислении 

                                                   в муниципальные образовательные 

                                                   учреждения, реализующие основную 

                                                   образовательную программу  
                                                   дошкольного образования 
                                                  (детские сады), а также постановка 

                                                  на соответствующий учет»

КНИГА 

учета выдачи направлений

	Дата 

выдачи 

направлени
	Регистрационный номер направления 
	Ф.И.  ребенка 
	Дата рождения ребенка 

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


	Льготная категория 
	В какое образовательное учреждение 

направлен ребенок
	Подпись родителя 

(законного представителя)

	5
	6
	7

	
	
	


                                                    Приложение № 6
                                                             к Административному регламенту 
                                                            предоставления муниципальной услуги 
                                                   «Прием заявлений о зачислении 

                                                   в муниципальные образовательные 

                                                   учреждения, реализующие основную 

                                                   образовательную программу  
                                                   дошкольного образования 
                                                  (детские сады), а также постановка 

                                                  на соответствующий учет»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» 

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



                                                     Приложение № 7
                                                             к Административному регламенту 
                                                            предоставления муниципальной услуги 
                                                   «Прием заявлений о зачислении 

                                                   в муниципальные образовательные 

                                                   учреждения, реализующие основную 

                                                   образовательную программу  
                                                   дошкольного образования 
                                                  (детские сады), а также постановка 

                                                  на соответствующий учет»

СВЕДЕНИЯ 

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	

	№
	Наименование учреждения
	Адрес
	Телефон
	Ф.И.О. руководителя

	1.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №2 «Вишенка» комбинированного вида
	РФ, 143920,  Московская обл., г.Железнодорожный, ул.1Мая, д.15 


	522-28-93
	Круглова Наталья Сергеевна



	2.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №3 комбинированного вида
	РФ, 143920,  Московская обл., г.Железнодорожный, ул.Цветочная , д.1  
	527-85-50                
	Трухина Светлана Сергеевна



	3.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №4 комбинированного вида
	РФ, 143981,   Московская обл., г.Железнодорожный, ул. Почтовая, д.4 , стр.1  
	522-33-28
	Виноградова Любовь Никитична



	4.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №5 комбинированного вида
	РФ, 143920,    Московская обл., г.Железнодорожный, ул. Адмирала Кузнецова, д.10  
	527-90-98       
	Попик Людмила Ивановна



	5.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №6 комбинированного вида
	РФ, 143980,   Московская обл., г.Железнодорожный, ул. Пионерская д.6-А 
	527-61-22
	Истомина Лариса Алексеевна



	6.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №7 комбинированного вида
	РФ, 143980, 

Московская обл., г.Железнодорожный, ул. Саввинское шоссе, д.7 «А» 
	527-51-35
	Ларионова 
Наталья Сергеевна



	7.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад №8 общеразвивающего вида с приоритетными направ-лениями интеллектуального, эстетического и физического развития
	РФ 143980

Московская обл., г.Железнодорожный, ул.Автозаводская, д.2


	522-06-99
	Филина Наталия Владимировна



	8.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №9 «Синяя птица» комбинированного вида
	РФ, 143980,

 Московская обл., г.Железнодорожный, ул. Чаплыгина, д.4     


	527-54-32
	Потеенко Лариса Константиновна



	9.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение детский сад №10 «Радуга» общеразвивающего вида с приоритетными направ-лениями интеллектуального, эстетического и физического развития воспитанников
	РФ, 143980,

 Московская обл., г.Железнодорожный, ул.Граничная, 36А


	525-03-60
	Черенкова Вероника Викторовна



	10.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №11 комбинированного вида
	РФ, 143981, 

Московская обл., г.Железнодорожный, ул. Центральная, д.11А
	522-07-93        
	Гросс Надежда Владимировна

	11.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №12 компенсирующего вида
	РФ, 143980, 

Московская обл., г.Железнодорожный, ул. Новая, дом 25  
	527-72-19                
	Павлова Валентина Федоровна



	12.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №13 комбинированного вида


	РФ,143980,

 Московская обл., г.Железнодорожный, ул. Свободы, д.2А 
	522-32-48
	Бобылева Надежда Юрьевна



	13.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение-центр развития ребенка   - детский сад №14 
	РФ, 143980, 

Московская обл., г.Железнодорожный, ул. Советская, д.12 


	522-22-32               
	Биличенко Ирина Владимировна



	14.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №15 «Ручеек» комбинированного вида 
	РФ, 143986,

 Московская обл., г.Железнодорожный, ул.Калинина, дом 5А 


	527-50-10   
	Пантус Лиана Владимировна



	15.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №16 комбинированного вида


	РФ, 143980, 

Московская обл., г.Железнодорожный, ул. Заводская, д.14 стр.1, 


	522-22-85            
	Николаевна Наталья Викторовна



	16.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение - Центр развития ребенка -  детский сад №17


	РФ, 143980, 

Московская обл., г.Железнодорожный, ул. Маяковского, д.6  


	522-50-36                           
	Москвичева Людмила Васильевна



	17.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение-центр развития ребенка - детский сад №18


	РФ, 143980,

 Московская обл., г.Железнодорожный, ул. Пионерская д.13А


	522-81-49                    
	Кабусенко Марина Геннадьевна



	 18.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение центр развития ребенка - детский сад №21  первой категории


	РФ, 143980, 

Московская обл., г.Железнодорожный, мкр. Павлино, д. 20
	522-05-13            
	Леонтьева Ирина Ивановна



	19.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  детский сад №23 Центр развития ребенка
	РФ, 143980,

 Московская обл., г.Железнодорожный, ул. Советская,  д. 34 стр. 1


	522-18-25                  
	Булыгина Наталья Васильевна



	20.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №24 комбинированного вида
	РФ, 143980,

Московская обл., г.Железнодорожный, ул. Маяковского, д.27


	527-60-42                  
	Сорокина Алевтина 
Ивановна



	21.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение - детский сад №27  компенсирующего вида
	РФ, 143980, 

Московская обл., г.Железнодорожный, ул. Маяковского, д.7
	522-29-44         
	Иванова Тамара Григорьевна



	22.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение центр развития ребенка - детский сад №28 первой категории городского округа Железнодорожный Московской области
	РФ, 143985, 

Московская обл., г.Железнодорожный, ул. 1 Мая, д.6


	522-26-15                      
	Галкина Оксана Викторовна



	23.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №29 общеразвивающего вида
	РФ, 143980, 

Московская обл., г.Железнодорожный, ул. Аллейная, д.6 
	522-27-23                  
	Андрианова Валентина Ивановна



	24.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №31 комбинированного вида


	РФ, 143980,

Московская обл., г.Железнодорожный, ул. Жилгородок, д.14А


	527-64-22                         
	Тиц Юлия Федоровна



	25.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №35 комбинированного вида
	РФ, 143980, 

Московская обл., г.Железнодорожный, ул.Керамическая  дом 23, строение 1
	522-21-76                 
	Русакова Ирина Анатольевна



	26.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста 

начальная школа - детский сад №1 «Росинка» компенсирующего вида
	РФ, 143980,

Московская обл.,

г.Железнодорожный,

ул.Граничная,

д.22,строение 1


	522-93-09
	Железнова Ирина Эдуардовна



	27.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста 

начальная школа – детский сад №13
	РФ, 143980,

Московская обл.,

г.Железнодорожный,

ул.Новая, д.34


	527-55-37
	Морозова Наталья Александровна
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Прием и регистрация документов от заявителя, проверка комплектности и содержания документов





Формирование списков детей для комплектования групп образовательных учреждений


ежегодно с 01 марта по 01 августа 





Заявитель





Направление документов





Почтой





Лично





Электронной почтой





При освобождении мест в группе образовательного учреждения после ее комплектования  списки формируются в течение года





Оформление и выдача направления для зачисления ребенка в образовательное учреждение
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