Постановление Администрации городского округа Железнодорожный
от 10.07.2012 № 1452
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений (в т.ч. аварийных) на право производства земляных работ, связанных со вскрытием грунта в местах общественного пользования»

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010     № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Администрации городского округа Железнодорожный от 27.12.2010 № 4097 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановления Администрации городского округа Железнодорожный от 06.06.2011 № 1546 «Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом городского округа  Железнодорожный Московской области,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений (в т.ч. аварийных) на право производства земляных работ, связанных со вскрытием грунта в местах общественного пользования». Приложение.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Мой город Железнодорожный» и разместить на официальном сайте Администрации городского округа Железнодорожный.

Глава городского округа




  
           Е.И.Жирков

Белодедов В.А.

р/р: дело, Козырев Д.В., Ермакова А.В., финансовое управление., комитет по экономике и инвестиционной политике., управление ЖКХ, правовое управление, газета «Мой город Железнодорожный».

Приложение

к постановлению Администрации

городского округа Железнодорожный

от ____________ № _______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ (В ТОМ ЧИСЛЕ АВАРИЙНЫХ) НА ПРАВО ПРОИЗВОДСТВА ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ, СВЯЗАННЫХ СО ВСКРЫТИЕМ ГРУНТА В МЕСТАХ ОБЩЕСТВЕННОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ»

Раздел 1. Общие положения
Административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений (в т.ч. аварийных) на право производства земляных работ, связанных со вскрытием грунта в местах общественного пользования» (далее – муниципальная услуга) разработан с целью установления единых требований к порядку оформления, выдачи, закрытия разрешений (аварийных разрешений) на право проведения земляных работ, повышения оперативности и ответственности при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее - ГрК  РФ);
· Федеральным законом от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.1995       № 578 «Об утверждении правил охраны линий и сооружений связи Российской Федерации»;
· Законом Московской области от 29.11.2005 № 249/2005-ОЗ «Об обеспечении чистоты и порядка на территории Московской области»;

· Уставом городского округа Железнодорожный Московской области;

· Решением Совета депутатов городского округа Железнодорожный от 17.10.2006 № 03/17 «О принятии Правил по обеспечению санитарного содержания, организации уборки и благоустройства территории города Железнодорожного»;

· Решением Совета депутатов городского округа Железнодорожный от 18.02.2009 № 03/58 «О принятии Положения о мерах по обеспечению сохранности инженерной инфраструктуры и благоустройства территории городского округа Железнодорожный Московской области»;
· Постановлением Администрации городского округа Железнодорожный от 27.12.2010 № 4097 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

· Постановлением Администрации городского округа Железнодорожный от 06.06.2011 № 1546 «Об утверждении Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг». 
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица и юридические лица (далее – Заявители).
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений (в т.ч. аварийных) на право производства земляных работ, связанных со вскрытием грунта в местах общественного пользования».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского округа Железнодорожный в лице управления жилищно-коммунального хозяйства (далее – Управление).
2.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги. 

Информация о муниципальной услуге предоставляется:

· с использованием средств телефонной связи; 

· в средствах массовой информации;
· в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на официальном сайте Администрации городского округа Железнодорожный в сети Интернет по адресу http://www.zheldor-city.ru);

· на информационных стендах Управления.

Информация о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы Управления приводится в приложении №1 к Регламенту, а также:

· на официальном сайте Администрации городского округа Железнодорожный в сети Интернет по адресу: http://www.zheldor-city.ru;

· на информационных стендах Управления.

На информационных стендах размещается следующая информация:

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих порядок и условия предоставления услуги;

· извлечение из текста настоящего Регламента с приложениями;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

· режим приема граждан, который осуществляется должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся муниципальными служащими Администрации городского округа Железнодорожный – уполномоченными представителями Управления. Предоставляется следующая информация:

· входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства письменные обращения;
· информация о принятых решениях по конкретному письменному обращению;
· реквизиты нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
· параметры, характеристики и условия состояния дорожно-мостового хозяйства и тротуаров, наличие дефектов и причин их появления.
Порядок получения консультаций (справок) по предоставлению муниципальной услуги.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Письменные обращения рассматриваются специалистами в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления в Администрацию городского округа Железнодорожный письменного обращения. 

Ответы направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

· выдача, продление разрешения на право производства земляных работ;

· отказ в выдаче, продлении разрешения на право производства земляных работ с указанием причин;

· закрытие разрешения на право производства земляных работ с выдачей акта;

· отказ в закрытии разрешения на право производства земляных работ с указанием причин отказа.
2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги: 
· разрешение на аварийное вскрытие земельного участка при необходимости немедленной ликвидации последствий аварии оформляется одновременно с началом производства работ, в случае, если авария произошла в нерабочее время, аварийное разрешение оформляется следующим рабочим днем;

· решение о выдаче или отказе в выдаче разрешения на право производства земляных работ в местах общего пользования принимается не позднее 7 дней с момента подачи заявления.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
· Конституция Российской Федерации;

· Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Градостроительный кодекс Российской Федерации (далее - ГрК  РФ);
· Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

· Федеральный закон от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 09.06.1995 № 578 «Об утверждении правил охраны линий и сооружений связи Российской Федерации»;
· Закон Московской области от 29.11.2005 № 249/2005-ОЗ «Об обеспечении чистоты и порядка на территории Московской области»;
· Устав городского округа Железнодорожный Московской области;

· Решение Совета депутатов городского округа Железнодорожный от 17.10.2006 № 03/17 «О принятии Правил по обеспечению санитарного содержания, организации уборки и благоустройства территории города Железнодорожного»;

· Решение Совета депутатов городского округа Железнодорожный от 18.02.2009 № 03/58 «О принятии Положения о мерах по обеспечению сохранности инженерной инфраструктуры и благоустройства территории городского округа Железнодорожный Московской области»;
2.7. Исчерпывающий перечень документов для предоставления муниципальной услуги.
Для получения разрешения на право производства земляных работ (Приложение № 3) в местах общего пользования необходимо представить следующие документы:

· заявление на получение разрешения на право производства земляных работ в местах общего пользования (Приложение № 4);

· проектную документацию, имеющую штамп заказчика к производству работ и согласованную с соответствующими эксплуатационными организациями в части методов ведения работ и утвержденную главным инженером строительной организации;

· схему организации движения транспорта и пешеходов в границах улиц, проездов, площадей и полосе отвода автомобильных дорог в местах общего пользования, за исключением территорий хозяйствующих субъектов, в случае закрытия и (или) ограничения движения на период производства работ, согласованную отделением  ГИБДД ОВД городского округа Железнодорожный;

· обязательства заказчика и (или) специализированной организации по восстановлению дорожных покрытий, ограждений, малых архитектурных форм, элементов детских и спортивных площадок, тротуаров, цветников, почвенного слоя, газонов и других разрытых участков; 

· акт состояния территории места общего пользования до начала производства земляных работ (Приложение № 5);

· приказ о назначении ответственного за проведение земляных работ в местах общего пользования;

· график производства работ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
· тексты документов написаны неразборчиво, наименования юридических лиц написаны с сокращением, без указания их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физического лица, адрес места жительства написан не полностью;

· документы исполнены карандашом;

· документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, в документах есть подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.

2.9. Основания для приостановления либо для отказа в предоставлении исполнения муниципальной услуги:
· непредставление требуемых документов, указанных в п. 2.7 Регламента,

· отсутствие необходимых согласований,

· планирование общегородских мероприятий в месте проведения работ.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.11. Время ожидания заявителя при подаче заявления не должно превышать 30 минут. 
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - в день подачи заявления и прилагаемых к нему документов.
2.13. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.

Место информирования, предназначенное для ознакомления Заявителей с информационными материалами, должно быть оснащено:

· информационными стендами;

· стульями и столами для возможности оформления документов.

Помещения сотрудников Управления должны быть оборудованы: письменными столами, стульями (креслами) для работы с документами; шкафами, сейфами для хранения документов, телефонной связью.

2.14. Показатели доступности качества услуг.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые и осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги;

· соблюдение срока выдачи результата предоставления муниципальной услуги;

· соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче обращений и получении ответов;

· размещение информации о порядке оказания муниципальной услуги на официальном сайте Администрации городского округа Железнодорожный в сети Интернет;

· предоставление муниципальной услуги на безвозмездной основе для заявителей.

2.15. Муниципальная услуга в электронном виде не предоставляется.
Раздел 3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

· принятие, первичная проверка заявления на получение разрешения на производство земляных работ и приложенных к ней документов;

· рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на выдачу разрешения;

· принятие решения о предоставлении заявителю разрешения на производство земляных работ либо об отказе в его выдаче;

· регистрация и выдача заявителю разрешения (Приложение № 3) либо отказ в выдаче разрешения на производство земляных работ;
· направление информации о выданном разрешении в территориальный отдел Госадмтехнадзора Московской области;

· принятие по акту восстановленной территории;

· возвращение бланка разрешения в Управление.

3.1.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в Управление с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги.
Специалист Управления при личном обращении заявителя устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя и наличие всех документов и согласований исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для  получения муниципальной услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов и согласований, указанных в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента, специалист Управления уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:
· при согласии заявителя устранить препятствия специалист Управления  возвращает предоставленные документы;

· при несогласии заявителя устранить препятствия специалист Управления обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги;

· если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель настаивает на приеме документов, специалист Управления осуществляет прием заявления вместе с представленными документами, указывает в заявлении выявленные недостатки или факт отсутствия необходимых документов, а в дальнейшем отказывает в предоставлении муниципальной услуги.

Заявление о выдаче разрешения на производство земляных работ заполняется в простой письменной форме либо машинописным способом и утверждается заместителем Главы городского округа Железнодорожный, курирующего деятельность Управления. При отсутствии у заявителя заполненного заявления специалист Управления консультирует заявителя по вопросу заполнения заявления. В случае заполнения заявления рукописным способом записи в заявлении производятся разборчиво, синей, фиолетовой или черной пастой (чернилами). 
3.1.2. Административная процедура рассмотрения заявления и представленных документов включает в себя следующие административные действия:

Специалист Управления проводит проверку достоверности представленных документов.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности специалист Управления уведомляет заявителя о приостановлении процедуры предоставления услуги, ясно излагает противоречия, неточности, называет недостоверные данные и указывает на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае, если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист Управления отказывает в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист Управления передает заявление с приложением документов на рассмотрение начальнику Управления с указанием выявленных замечаний.

3.1.3. Начальник Управления на основании выявленных либо не выявленных замечаний принимает решение о выдаче разрешения на производство земляных работ, выдаче разрешения после устранения недостатков либо об отказе в выдаче разрешения на производство земляных работ. Кроме того начальник Управления может принять решение о выезде на место выполнения работ совместно с заявителем с целью установления фактического состояния благоустройства территории до выполнения земляных работ.

3.1.4. Специалист Управления после получения документов от начальника Управления извещает заявителя в устной форме о принятом решении.

При наличии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист Управления заполняет бланк Разрешения согласно установленной формы (Приложение № 3) и подписывает его у начальника Управления.

· Специалист Управления регистрирует разрешение в Книге учета выдачи разрешений или Книге учета выдаче аварийных разрешений и уведомляет заявителя о готовности данного документа.
· Заявителю или его законному представителю выдается Разрешение на производство земляных работ под роспись в Журнале учета выдачи Разрешений на производство земляных работ или Журнале учета выдачи аварийных разрешений на производство земляных работ, которые находятся у специалиста Управления.

При авариях (повреждениях) на подземных инженерных сетях, требующих немедленного устранения, Разрешение на производство земляных работ оформляется одновременно с началом производства работ. Если авария произошла в нерабочее время, аварийное разрешение оформляется следующим рабочим днем.
3.1.5. Информация о выданном разрешении на право производства земляных работ в местах общего пользования направляется Управлением в территориальный отдел Госадмтехнадзора Московской области не позднее трех рабочих дней со дня его выдачи по установленной форме (Приложение № 6).


В случае невозможности выполнить работы в срок, указанный в графике производства работ, разрешение на право производства земляных работ продлевается на основании заявления о продлении с приложением нового графика производства работ.

3.1.6. Восстановленная территория принимается ее владельцем и (или) эксплуатирующей организацией, в присутствии представителя органа выдавшего разрешение (аварийное разрешение) на право производства земляных работ от строительной организации по акту (Приложения № 10, 11). Указанный акт является основанием для закрытия разрешения (аварийного разрешения) на право производства земляных работ. 
3.1.7. После завершения работ бланк разрешения подлежит возврату в Управление.
Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за исполнением муниципальной услуги

4.1.1. Текущий контроль по соблюдению последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению настоящей муниципальной услуги, и принятием обоснованных решений осуществляется уполномоченными сотрудниками и начальником Управления.

4.1.2. Уполномоченные представители Управления организуют работу по приему обращений от граждан на предоставление муниципальной услуги.
4.1.3. Уполномоченный представитель Управления, осуществляющий прием обращений граждан и юридических лиц, несет ответственность за сохранность документов, соблюдение срока рассмотрения, правильность и полноту их оформления в соответствии с нормативными документами.
4.1.4. Уполномоченные представители Управления, а также подрядчики, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в случае допущения нарушения положений настоящего Регламента, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2. Порядок, периодичность и формы осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль полноты и качества исполнения предоставления муниципальной услуги осуществляет заместитель Главы Администрации городского округа Железнодорожный, курирующий деятельность Управления, а так же Министерство строительного комплекса и жилищно-коммунального хозяйства Московской области. 

4.2.2. Министерство строительного комплекса и жилищно-коммунального хозяйства Московской области осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги муниципальными образованиями Московской области 

4.2.3.  Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей муниципальной услуги), и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя муниципальной услуги).
Раздел 5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Действие (бездействие) уполномоченных представителей Управления по вопросам предоставления муниципальной услуги, подрядчиков, принимаемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы путем обращения к начальнику Управления, заместителю Главы Администрации городского округа Железнодорожный, курирующему деятельность Управления, Главе городского округа Железнодорожный, в Министерство строительного комплекса и жилищно-коммунального хозяйства Московской области, в судебные органы.

5.2. Предметом обжалования могут быть:

· решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
· нарушение сроков и административных процедур, указанных в настоящем Регламенте;

· некорректное поведение должностных лиц по отношению к заявителям муниципальной услуги; 

· некомпетентная консультация, данная уполномоченным представителем Управления по вопросам предоставления муниципальной услуги заявителям.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу по почте, по электронной почте.

5.4. Должностные лица проводят личный прием заявителей.
5.5. При рассмотрении устных обращений заявителей необходимо:

· внимательно выслушать и разобраться в предмете обращения, принять обоснованное решение, обеспечить правомерное и своевременное исполнение решений; 

· истребовать, при необходимости, документы для принятия решения, направить сотрудников в соответствующий уполномоченный орган на место для проверок, принять другие меры для объективного решения вопроса;

· своевременно сообщить заявителям в письменной либо устной форме о решениях, принятых по обращению, а в случае их отклонения обосновывать причины отказа;

· по просьбам заявителей разъяснить дальнейший порядок обжалования;

· систематически анализировать и обобщать обращения, содержащиеся в них критические замечания с целью своевременного выявления и устранения причин, порождающих нарушения прав и законных интересов граждан.

5.6. Письменные обращения заявителей принимаются ответственными за это специалистами, регистрируются и направляются начальнику Управления на рассмотрение. 

Письменное обращение должно содержать следующие сведения:

· фамилию, имя, отчество обращающегося гражданина, его место жительство, место временного пребывания;

· наименование органа, должности, фамилию, имя, отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

· суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

· Дополнительно могут быть указаны:

· причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;

· обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации;

· иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие приведенные в жалобе доводы.

По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении требований либо об отказе в удовлетворении. Во всех случаях заявителю даются подробные разъяснения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. 

5.7. Поступившие в органы Администрации обращения в письменной форме или в форме электронного документа рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации, а обращения, не требующие дополнительного изучения и проверки, в срок до 15 дней.

5.8. Граждане могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений Регламента, некорректном поведении или нарушением служебной этики по номерам телефонов, содержащимся в Регламенте и по электронной почте.

5.9. Обжалование действий (бездействия) решений должностных лиц в суде осуществляется в порядке, установленным действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1

к административному регламенту

«Выдача разрешений (в т.ч. аварийных) на право производства земляных работ, связанных со вскрытием грунта в местах общественного пользования»
График приема и местонахождение

управления жилищно-коммунального хозяйства
Режим работы:

Понедельник-четверг с 9.00 до 18.15

Пятница с 9.00 до 17.00

Перерыв на обед с 13.00 до 14.00

Суббота,воскресенье – выходные дни

Место предоставления муниципальной услуги:

143987, Московская обл., ул. Советская, д. 57, тел. 8(498)520-31-23, эл. адрес uprgkh@gmail.ru
Приложение № 2

к административному регламенту

«Выдача разрешений (в т.ч. аварийных) на право производства земляных работ, связанных со вскрытием грунта в местах общественного пользования»
Блок-схема

выдачи разрешений (в т.ч. аварийных) на право производства земляных работ, связанных со вскрытием грунта в местах общественного пользования




Приложение № 3
к административному регламенту

«Выдача разрешений (в т.ч. аварийных) на право производства земляных работ, связанных со вскрытием грунта в местах общественного пользования»
РАЗРЕШЕНИЕ № _____

на право производства работ на территории 

городского округа Железнодорожный Московской области

Выдано представителю_________________________________________________
                                                                                                                      наименование организации

                                                                                                              должность, фамилия, имя, отчество

на право производства земляных работ 

                                                                                                      наименование работ

_____________________________________________________________________
                                                                                                        местонахождение объекта

Работы начать с ___________________ и закончить с восстановлением нарушенного благоустройства до ________________________

Особые условия: перед началом работ вызвать представителей всех заинтересованных служб.

Я,      _________________________________________         обязуюсь соблюдать 

                                                                        фамилия ответственного

указанные условия и выполнить работы в срок, установленный разрешением, с правилами организации и производства земляных работ ознакомлен, за нарушение которых предусмотрена ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Подпись ответственного за производство работ_____________________________
Адрес организации_____________________________________________________
№ телефона______________________________
Примечание: бланк разрешения подлежит возврату в отдел благоустройства управления жилищно-коммунального хозяйства.

Начальник управления                                                                                
м п  

__________________
                              дата                                                                                                            
Приложение № 4
к административному регламенту

«Выдача разрешений (в т.ч. аварийных) на право производства земляных работ, связанных со вскрытием грунта в местах общественного пользования»
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на право производства земляных (буровых) работ

________________________________________________________________________________________
(нужное указать, наименование работ)

на земельном участке по адресу:
________________________________________________________________________________________ 

                                                                      (местонахождение объекта)

Выдаю гарантию на отсутствие просадок грунта и покрытия в пользу организаций, эксплуатирующих данный участок территории, в соответствии с действующим законодательством. 
ЗАКАЗЧИК 
________________________________________________________________________________________
(наименование организации, почтовый адрес, телефон)

Руководитель организации______________________________________________________________

                                                                                (должность, подпись, фамилия, имя, отчество)

м.п. 



ПОДРЯДЧИК

________________________________________________________________________________________
(наименование организации, почтовый адрес, телефон)

Руководитель организации_____________________________________________________________ 

                                                                   (должность, подпись, фамилия, имя, отчество)

м.п.



ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

________________________________________________________________________________________

                         (наименование организации, почтовый адрес, телефон)

обязуется выполнить комплексное восстановление нарушенного благоустройства территории после проведения земляных работ по адресу:                                                                                  

_____________________________________________________________________

                                                                                                     ( местонахождение объекта)

в период действия разрешения на право производства земляных работ и передать восстановленную территорию ее владельцу (владельцам) по акту (актам).
Руководитель организации ___________________________________________
                 (должность, подпись, фамилия, имя, отчество)

м.п.

Приложение № 5

к административному регламенту

«Выдача разрешений (в т.ч. аварийных) на право производства земляных работ, связанных со вскрытием грунта в местах общественного пользования»
А К Т  

 состояния территории до проведения земляных работ

от «___» ___________20___г. к разрешению №___________________________

Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что до проведения земляных работ по адресу:_________________________________________________________


зафиксировано следующее состояние территории:
1. Наличие  проезжей части и тротуаров, отмостки домов, площадок и т. п., имеющих асфальтовое или иное покрытие____________________________      ________________________________________________________________
2. Наличие бордюрного камня_______________________________________
3. Наличие зелёных насаждений (кусты, деревья)________________________      ________________________________________________________________
4. Наличие газонов__________________________________________________
5. Наличие малых архитектурных форм (детские площадки, клумбы и др.)

 _________________________________________________________________ 

6. Наличие металлических и других видов ограждений___________________
      __________________________________________________________________

7. Другое__________________________________________________________
Производитель работ________________________________________________________________
                                                              наименование организации, ФИО, подпись

Представитель владельца 

(пользователя) территории ___________________________________________
  


    наименование организации, ФИО, подпись                                                

Представитель органа выдавшего


разрешение                            ___________________________________________
                                                                              ФИО, подпись                                                

Приложение № 6
к административному регламенту

«Выдача разрешений (в т.ч. аварийных) на право производства земляных работ, связанных со вскрытием грунта в местах общественного пользования»
УВЕДОМЛЕНИЕ

о выданном разрешении на право производства земляных работ


Управлением жилищно-коммунального хозяйства администрации городского округа Железнодорожный

выдано_______________________________________________________________
                                                                    ФИО, должность представителя организации, получившей разрешение

_____________________________________________________________________
                                                  наименование предприятия, юридический адрес или место регистрации физических лиц,

_____________________________________________________________________
                                                                           получивших разрешение на проведение работ, почтовый адрес, телефон

разрешение № ________________ на право производства земляных работ

_____________________________________________________________________
                                                                      указать наименование работ, дату выдачи разрешения

на объекте, расположенном по адресу:

_____________________________________________________________________
Дата начала работ__________________________

Дата окончания работ________________________

Дата окончания работ по восстановлению дорожного покрытия, благоустройства и озеленения _________________________________

____________________

                             дата 

_____________________________________________________________________
                                                                                                       наименование должности

____________________________                        ____________________________
    ФИО должностного лица, подписавшего уведомление                                                                      подпись

Приложение № 7
к административному регламенту

«Выдача разрешений (в т.ч. аварийных) на право производства земляных работ, связанных со вскрытием грунта в местах общественного пользования»
АВАРИЙНОЕ

РАЗРЕШЕНИЕ № _____

на право производства работ на территории 

городского округа Железнодорожный Московской области

Выдано представителю_________________________________________________
                                                                                                                      наименование организации

                                                                                                              должность, фамилия, имя, отчество

на право производства земляных работ по ликвидации аварии на

                                                                                                      наименование работ

_____________________________________________________________________
                                                                                                        местонахождение объекта

Работы начать с ___________________ и закончить с восстановлением нарушенного благоустройства до ________________________

Особые условия: перед началом работ вызвать представителей всех заинтересованных служб.

Я,      _________________________________________         обязуюсь соблюдать 

                                                                        фамилия ответственного

указанные условия и выполнить работы в срок, установленный аварийным разрешением, с правилами организации и производства земляных работ ознакомлен, за нарушение которых предусмотрена ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Подпись ответственного за производство работ____________________________
Адрес организации_____________________________________________________
№ телефона______________________________

Примечание: бланк аварийного разрешения подлежит возврату в отдел благоустройства управления жилищно-коммунального хозяйства.

Начальник управления                                                                                

м п  

__________________
                              дата                   
Приложение № 8
к административному регламенту

«Выдача разрешений (в т.ч. аварийных) на право производства земляных работ, связанных со вскрытием грунта в местах общественного пользования»
ЗАЯВЛЕНИЕ
________________________________________________________________________________________
(наименование организации, почтовый адрес, телефон)

Просит выдать аварийное разрешение на право производства земляных  работ
________________________________________________________________________________________
( наименование работ)

на земельном участке по адресу:
________________________________________________________________________________________
                                                                      (местонахождение объекта)

Выдает гарантию на отсутствие просадок грунта и покрытия в пользу организаций, эксплуатирующих данный участок территории, в соответствии с действующим законодательством. 

Организации, имеющие подземные сети и коммуникации: ООО «Водоканал», ООО «Тепловые сети», ОАО «Центртелеком» ЛТУ № 1 (в/ч 41107), ГУП МО «Мособлгаз» «Балашихамежрайгаз» РРЭС и СЗПГ, ОАО «МОЭСК» БРЭС, ЗАО «БЭЛС», ТУ-6 ОАО «Ростелеком», ЗАО «РТС», в/ч 41427, в/ч 31920, ФГУП «НИТИ», Региональный центр связи, ООО «Каба Пластик», ООО «Рострубпласт», РДУ-7, ОГИБДД, отдел экологии и другие________________________________________________________________
                                ( наименование организации)

________________________________________________________________________________________
                                                                                                        ( наименование организации)
 уведомлены о начале производства работ. Представители заинтересованных организаций вызваны.
Руководитель организации___________________________________________________ 
м.п.                                                                                 (должность, подпись, фамилия, имя, отчество)



ОБЯЗАТЕЛЬСТВО
________________________________________________________________________________________

                         (наименование организации, почтовый адрес, телефон)

обязуется выполнить комплексное восстановление нарушенного благоустройства территории после проведения земляных работ  

                                                                                                     (наименование работ)

по адресу:_____________________________________________________________
                                                                                                     ( местонахождение объекта)

в период действия аварийного разрешения на право производства земляных работ и передать восстановленную территорию ее владельцу (владельцам) по акту (актам).
Руководитель организации _____________________________________________

м.п.
                                                                (должность, подпись, фамилия, имя, отчество)
Приложение № 9
к административному регламенту

«Выдача разрешений (в т.ч. аварийных) на право производства земляных работ, связанных со вскрытием грунта в местах общественного пользования»
А К Т  

 освидетельствования скрытых работ

от «___» ___________20___г. к разрешению №_______________________

Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что работы по обратной засыпке траншей, выемок, котлованов (нужное подчеркнуть), проведенные _____________________________________________________

                                                                                                                      наименование организации

после производства земляных работ

________________________________________________________________
                                                                                             наименование работ 

по адресу:_______________________________________________________, выполнены в соответствии с проектно-сметной документацией,  требованиями действующих стандартов,  строительных норм и правил

Производитель работ____________________________________________________

                                                              ФИО, подпись                                               

Представитель владельца 

(пользователя) территории ____________________________________________
                                                               ФИО, подпись                                                

Представитель органа выдавшего


разрешение                            ____________________________________________
                                                                                                                                        ФИО, подпись                                                
Приложение № 10
к административному регламенту

«Выдача разрешений (в т.ч. аварийных) на право производства земляных работ, связанных со вскрытием грунта в местах общественного пользования»
А К Т  

 приема передачи территории для восстановления  нарушенного благоустройства после проведения земляных работ

от «___» ___________20___г. к разрешению №_______________________

Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что после проведения земляных работ по адресу:_______________________________
производитель работ______________________________________________
                                                                                                                                       наименование организации

передает территорию после проведения земляных работ для наведения благоустройства    _________________________________________________

                                                                                                                                       наименование организации 

в том числе:                 

1. Проезжая часть и тротуары, отмостка домов, площадки и т. п., имеющие асфальтовое или иное покрытие______________________________      ________________________________________________________________
2. Планировка территории____________________________________________
3. Бордюрный камень________________________________________________
4. Зелёные насаждения (кусты, деревья)_______________________________      ________________________________________________________________
5. Газоны__________________________________________________________
6. Малые архитектурные формы (детские площадки, клумбы и др.)

__________________________________________________________________ 

7. Металлические и другие виды ограждений____________________________
      __________________________________________________________________

8. Другое__________________________________________________________
Срок выполнения работ: «_______» __________________20___ г.

Производитель работ____________________________________________________

                  наименование организации, ФИО, подпись

Представитель владельца 

(пользователя) территории _________________________________________
                                                              наименование организации, ФИО, подпись                                                

Представитель органа выдавшего


разрешение                            __________________________________________
                                                                              ФИО, подпись                                                
Приложение № 11
к административному регламенту

«Выдача разрешений (в т.ч. аварийных) на право производства земляных работ, связанных со вскрытием грунта в местах общественного пользования»
А К Т  

 приема передачи территории после проведения земляных работ

от «___» ___________20___г. к разрешению №_______________________

Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что после проведения земляных работ по адресу:__________________________________________________________
 Благоустройство территории восстановлено (подлежит восстановлению   согласно гарантийным обязательствам)
1. Проезжая часть и тротуары, отмостка домов, площадки и т. п., имеющие асфальтовое или иное покрытие______________________________      ________________________________________________________________
2. Планировка территории___________________________________________
3. Бордюрный камень________________________________________________
4. Зелёные насаждения (кусты, деревья)_______________________________      ________________________________________________________________
5. Газоны__________________________________________________________
6. Малые архитектурные формы (детские площадки, клумбы и др.)

      ________________________________________________________________
7. Металлические и другие виды ограждений____________________________
       __________________________________________________________________

8. Другое__________________________________________________________
Производитель работ____________________________________________________

                 наименование организации, ФИО, подпись                                                 

Представитель владельца 

(пользователя) территории ____________________________________________
                                                              наименование организации, ФИО, подпись                                                

Представитель органа выдавшего


разрешение                            ____________________________________________
                                                                              ФИО, подпись                                                

Получение консультации





Обжалование отказа органами  прокуратуры, обращение в суд





Жалоба





разрешение на продление права производства земляных работ





Отказ в выдаче разрешения








Возвращение бланка разрешения в Управление ЖКХ








Возвращение бланка разрешения в Управление ЖКХ





Принятие по акту восстановленной территории





Направление информации о выданном разрешении в территориальный отдел Госадмтехнадзора Московской области





Выдача заявителю разрешения (в т.ч. аварийного) на право производства земляных работ, связанных со вскрытием грунта в местах общественного пользования 





Прием заявления и документов








Рассмотрение заявления и проверка документов и установление права на получение услуги





Принятие по акту восстановленной территории





Принятие решения о выдаче разрешения
























































